Утверждён

                   постановлением администрации

Новоусманского муниципального района № 586 от 20.05.2010 г.
РЕЕСТР
муниципальных услуг (функций) Новоусманского муниципального района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Источник финансирования муниципальной услуги (функции)
	Предмет (содержание) муниципальной услуги (функции)
	Получатель муниципальной

услуги (функции)
	Нормативный правовой акт, в соответствии с которым муниципальная услуга (функция) предоставляется на территории Новоусманского муниципального района

	
	1. Отдел  образования администрации Новоусманского муниципального района*

	1.1
	Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным

общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях Новоусманского муниципального района
	Бюджет Новоусманского муниципального района:  

Бюджет Воронежской области 
	Предоставление общего образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта: в том числе:

- общее образование детей, имеющих отклонения в состоянии здоровья, обучающихся на дому;

- общее образование в очно-заочной (вечерней)  форме.

Обеспечение образовательного процесса:

- содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений;

- оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;

- обеспечение безопасности обучающихся (воспитанников) во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и др.);

- организация работы медицинских кабинетов в общеобразовательных учреждениях;

- проведение внутришкольных, районных предметных олимпиад, конференций, соревнований, конкурсов, акций и других мероприятий и организация участия обучающихся (воспитанников) в районных, областных, российских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, конкурсах, акциях и других мероприятиях.

Предоставление сопутствующих услуг:

- питание обучающихся;

- доступ к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиатека, и др.);

- психолого-педагогическое и медико-социальное сопровождение обучающихся (воспитанников);
	Дети школьного возраста
	п.11 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

п.1 ч.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании»;

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении».

	1.2
	Организация предоставления дошкольного образования в муниципальных образовательных

учреждениях Новоусманского муниципального района
	Бюджет Новоусманского муниципального района:  

Бюджет Воронежской области 

Средства родителей (законных представителей)
	Предоставление дошкольного образования с выполнением требований государственного образовательного стандарта: в группах общеразвивающего назначения.

Обеспечение дошкольного образовательного процесса:

- предоставление питания воспитанникам;

- содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений;

- оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;

- организация работы медицинских кабинетов в учреждениях дошкольного образования;

- обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (общественного порядка, пожарной безопасности и др.);

- проведение выставок, конкурсов, иных мероприятий.


	Дети в возрасте от 3 до 7 лет
	п.11 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

п.2 ч.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании»;
 ст.18 Федерального закона от 24.11.1995 г. №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Постановление Правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении». 
Постановление администрации Новоусманского муниципального района от 29.05.2008 г. № 830  «Об упорядочении родительской платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Новоусманского муниципального района»; 

Постановление администрации Новоусманского муниципального района от 12.03.2010 г. № 321«О порядке предоставления компенсации части родительской платы за содержание детей в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях Новоусманского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в 2010 году»;

	1.3
	Организация предоставления дополнительного образования детям в муниципальных образовательных учреждениях Новоусманского муниципального района
	 Бюджет Новоусманского муниципального района:  


	 Предоставление дополнительного образования:

- по программам физкультурно-спортивной направленности;

- по программам художественно-эстетической направленности;

- по программам эколого-биологической направленности;

- туристско-краеведческой направленности;

- социально-педагогической, культурологической направленности.

Обеспечение образовательного процесса:

- содержание территорий, зданий и помещений образовательных учреждений;

-оснащение образовательных учреждений мебелью, оборудованием, учебными наглядными пособиями и другими средствами обучения;

- обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.);

- проведение районных олимпиад, конференций, соревнований, конкурсов, выставок, акций и других мероприятий по направлениям дополнительного образования и организация участия воспитанников в районных, областных, всероссийских, международных олимпиадах, конференциях, соревнованиях, конкурсах, выставках, акциях и других мероприятиях по направлениям дополнительного образования.
	Дети и взрослые в возрасте от 5 до 21 года
	п.11 ч.1 ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
п.2 ч.1 ст.31 Закона РФ от 10.07.1992 г. №3266-1 «Об образовании»;

Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 г. №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей».


	2. Отдел по культуре администрации Новоусманского муниципального района*

	2.1


	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение  сохранности библиотечных фондов 
	Бюджет Новоусманского муниципального района


	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение  сохранности библиотечных фондов
	Физические и юридические лица
	п.19 ч.1ст.15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 09.10.1992 г.  № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» статья 40; 

Федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле», статья 15, пункт 2;

	2.2

	Организация и проведение культурно-досугового обслуживания населения


	Бюджет Новоусманского муниципального района

Бюджеты сельских поселений Новоусманского муниципального района
Бюджет Воронежской области
	Организация и проведение культурно-досугового, массового отдыха жителей: проведение наиболее важных районных культурно-массовых, досуговых мероприятий, в том числе фестивально-конкурсных, концертно-творческих, приуроченных к государственным, местным и иным праздникам, театрализованных представлений, шествий, акций, массовых народных гуляний, митингов, концертов, фестивалей, комплексных мероприятий и других форм культурно-досуговой, массовой работы в соответствии с выполнением норм и требований государственного стандарта.

Обеспечение  культурно-досугового процесса, материально-техническое, научно-методическое, программно-методическое, техническое, информационно-аналитическое, информационно-рекламное обеспечение творческих мероприятий  культурно-досугового процесса по различным направлениям в соответствии с выполнением норм и требований государственного стандарта.
	Физические лица.


	п.12 ч.1 ст.14, п.19.1 ч. 1 ст. 15, ч.4 ст.15 Федерального закона РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 09.10.1992 г. № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Устав Новоусманского муниципального района; 

Положение об отделе по культуре администрации Новоусманского муниципального района, утверждено постановлением администрации Новоусманского муниципального района от 16.03.2009 г. № 456;

Уставы муниципальных учреждений культуры.

	3. Архивный отдел администрации Новоусманского муниципального района*

	3.1
	Экспертиза научной и практической ценности документов и отбор их на муниципальное хранение


	Бюджет Новоусманского муниципального района


	Экспертиза научной и практической ценности документов и отбор их на муниципальное хранение


	Юридические и физические  лица
	Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125 –ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Положение об архивном отделе администрации Новоусманского муниципального района, утвержденное постановлением администрации Новоусманского муниципального района от 23.04.2009 г. № 730.

	3.2
	Предоставление сведений и документов из архивного отдела администрации Новоусманского муниципального района
	Бюджет Новоусманского муниципального района


	Предоставление сведений и документов из архивного отдела администрации Новоусманского муниципального района
	Юридические и физические  лица
	Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125 –ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Положение об архивном отделе администрации Новоусманского муниципального района, утвержденное постановлением администрации Новоусманского муниципального района от 23.04.2009 г. № 730.

	
	4. М «Новоусманский ИКЦ» Новоусманского муниципального района*

	4.1
	Консультирование  по вопросам управления сельхозпредприятием, применения иннова-ционных технологий в отраслях сельского хозяйства, в областях экономики, финансов, законодательства, производства, переработки и реализации продукции, бухгалтерского учета и аудита, а также другим вопросам агропромышленного производства
	Бюджет Новоусманского муниципального района
	Консультирование  по вопросам управления сельхозпредприятием, применения инновационных технологий в отраслях сельского хозяйства, в областях экономики, финансов, законодательства, производства, переработки и реализации продукции, бухгалтерского учета и аудита, а также другим вопросам агропромышленного производства
	Физические и юридические лица
	Распоряжение администрации Воронежской области от 20.04.2006 г. № 1007-р; 
Устав  МУ «Новоусманский ИКЦ»

	
	5. Отдел по работе с молодёжью и спорту администрации Новоусманского муниципального района*

	5.1
	Предоставление консультаций и приём документов по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей 2004-2010 годы», 


	Бюджет Новоусманского муниципального района
	Предоставление консультаций и приём документов по подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей 2004-2010 годы», 


	Физические лица
	Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г №188-ФЗ, 

Правила предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденные  Постановлением Правительства РФ от 13.05.2006 г № 285, ОЦП «Обеспечение жильем молодых семей (2004-2010гг), утверждена Постановлением Воронежской областной Думы от 27.05.2004г №864-III-ОД 

Решение Совета народных депутатов Новоусманского муниципального района от 08.02.2008г № 181 «Об утверждении муниципальной целевой программы «Обеспечение жильем  молодых семей Новоусманского муниципального района

( 2008-2010 годы). 


	
	6. Отдел опеки и попечительства администрации Новоусманского муниципального района*

	6.1
	Назначение опекунов недееспособных граждан, попечителей граждан, ограниченных судом в дееспособности, помощников совершеннолетних дееспособных граждан, по состоянию здоровья не способных самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности
	Бюджет Воронежской области
	Назначение опекунов недееспособных граждан, попечителей граждан, ограниченных судом в дееспособности, помощников совершеннолетних дееспособных граждан, по состоянию здоровья не способных самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности
	Кандидат в опекуны (попечители), лицо над которым устанавливается опека или попечительство
	Ст. ст. 32, 33, 35, 36, 41 Гражданского кодекса РФ, ст. 11 Федерального закона от 24.04.2008 г № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве».

	6.2
	Устройство детей в приемные семьи, создание приемных семей
	Бюджет Воронежской области
	Устройство детей в приемные семьи, создание приемных семей
	Кандидат в приемные родители, ребенок, передаваемый в приемную семью
	Ст.ст. 152,153,153.1 Семейного кодекса РФ, Правила заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423, Закон Воронежской области от 27.10.2006 г. № 93-ОЗ «О приемной семье в Воронежской области»

	6.3
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи опекунов (попечителей)
	Бюджет Воронежской области
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи опекунов (попечителей)
	Кандидат в опекуны (попечители), ребенок, передаваемый под опеку или попечительство
	Ст.ст. 121-123, 145, 146, 148 Семейного кодекса РФ, ст.ст. 9, 11, 24 Федерального закона  от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

	
	7. Глава Новоусманского муниципального района, заместители главы администрации, руководители и сотрудники структурных подразделений администрации Новоусманского муниципального района*

	7.1
	Рассмотрение обращений граждан в администрации Новоусманского муниципального района
	Бюджет Новоусманского муниципального района
	Учёт, регистрация, рассмотрение заявлений, жалоб, предложений граждан, в том числе рассмотрение письменных и устных обращений граждан, поступивших на личном приёме
	Физические лица
	Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Устав Новоусманского муниципального района


	
	8. Отдел по строительству и архитектуре, промышленности и дорожной деятельности администрации Новоусманского муниципального района*

	8.1
	Выдача разрешений на строительство реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Бюджет Новоусманского муниципального района
	Принятие заявления, проверка наличия, соответствия и правильности оформления документов, подготовка, проверка и подпись документа, выдача документа
	Физические и юридические лица
	Градостроительный кодекс РФ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Положение об отделе по строительству, архитектуре, промышленности и дорожной деятельности, утвержденное постановлением   администрации Новоусманского муниципального района  от  14.04.2008  №  534

	8.2
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию
	Бюджет Новоусманского муниципального района
	Принятие заявления, проверка наличия, соответствия и правильности оформления документов, подготовка, проверка и подпись документа, выдача документа
	Физические и юридические лица
	Градостроительный кодекс РФ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Положение об отделе по строительству, архитектуре, промышленности и дорожной деятельности, утвержденное постановлением   администрации Новоусманского муниципального района  от  14.04.2008  №  534

	
	9. Отдел  по управлению муниципальным имуществом администрации Новоусманского муниципального района*

	9.1
	Предоставление выписки из реестра муниципального

имущества Новоусманского муниципального района Воронежской области
	Бюджет Новоусманского муниципального района:  


	выдача выписки из реестра муниципальной собственности
	заявитель - физическое либо юридическое лицо
	- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный Закон от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
- Федеральным законом от 04.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Верховного Совета РФ от 27.12.91 г. № 3020-1 «О разграничении государственной собственности в Российской Федерации на федеральную собственность, государственную собственность республик в составе Российской Федерации, краев, областей, автономной области, автономных округов, городов Москвы и Санкт-Петербурга и муниципальную собственность»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.07.2007 № 447 «О совершенствовании учета федерального имущества»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 13.06.2006 г. № 374 «О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности  в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или в собственность субъекта Российской Федерации. 

- Приказ Росрегистрации от 06.08.2007 N 176 «Об утверждении Методических рекомендаций об особенностях государственной регистрации прав граждан на жилые помещения, приобретаемые на основании договоров передачи в собственность жилых помещений»;

	9.2
	Предоставление земельных участков  в собственность  или  аренду  для   индивидуального жилищного строительства
	Бюджет Новоусманского муниципального района
	Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	заявитель - физическое лицо
	– Конституция Российской Федерации;

– Гражданский кодекс Российской Федерации;

– Земельный кодекс Российской Федерации;

– Федеральный Закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ года «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

–  Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

-  Постановление Правительства РФ от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

–  Закон Воронежской области  от 13.05.2008 г. № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;

- Постановление администрации Воронежской области от 25.04.2008 г. № 349 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Воронежской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»;  

- Приказ Департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области от 13.02.2009 г. № 287 «Об установлении арендных ставок за пользование земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена на территории Новоусманского муниципального района Воронежской области».


*Структурные подразделения администрации Новоусманского муниципального района и муниципальные учреждения Новоусманского муниципального района предоставляющие муниципальные услуги
